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Atencion Emergencias

DIRECCION DE PREVENCION Y ATENCION DE EMERGENCIAS

INVITACION PUBLICA No. FOPAE MIC-004-2009
PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS
CUYO VALOR NO EXCEDA EL 10% DE LA MENOR CUANTIA DE LA ENTIDAD.

JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

En cumplimiento a lo establecido en el paragrafo 12 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, y tal
como lo dispone el articulo 12 del Decreto Reglamentario No. 3576 de 2.009, se justifica la
escogencia de la presente modalidad de seleccion en que el valor del contrato a celebrarse no
excede el 10% de la Menor Cuantia del FOPAE y que adicionalmente se estd en presencia de
bienes de caracteristicas uniformes y de comun utilizacién.

Ademas de las normas particularmente sefialadas en el parrafo anterior, son aplicables a la
presente modalidad de seleccion la Ley 1150 de 2007, el articulo 92 del Decreto Reglamentario
2025 de 2009, tal y como fue adicionado por el Decreto 3576 de 2.009 en su articulo 12, asi como
las demdas normas complementarias y reglamentarias. Igualmente se aplicaran las normas
pertinentes y concernientes al acuerdo de voluntades entre las partes establecidas tanto en el
Codigo Civil como en el Cédigo de Comercio que llegaren a ser aplicables; y reglas previstas en la
presente invitacion publica.

En consecuencia, el presente proceso se adelantard mediante el PROCEDIMIENTO DE
SELECCION PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS CUYO VALOR NO EXCEDA EL 10% DE
LA MENOR CUANTIA DE LA ENTIDAD PARA ADQUIRIR BIENES DE CARACTERISTICAS
UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION.

A.  CONSIDERACIONES GENERALES E INFORMACION DEL CONTRATO A
CELEBRAR

CRONOGRAMA

1. PUBLICACION DE LA INVITACION 13 DE OCTUBRE DE 2009.

2. PLAZO MAXIMO PARA PRESENTACION

DE LA PROPUESTA 15 DE OCTUBRE DE 2009.

3. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y
REQUERIMIENTOS PARA SUBSANAR (SI DEL 16 DE OCTUBRE AL 19 DE OCTUBRE DE

ES DEL CASO) 2009

4. PUBLICACION DEL INFORME DE | DEL 20 DE OCTUBRE (PUBLICACION Y TRASLADO
EVALUACION POR UN (1) DiA HABIL Y | DEL INFORME DE EVALUACION) HASTA EL 21 DE
RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES AL OCTUBRE DE 2009. (PUBLICACION DE LA
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INFORME DE EVALUACION (SI ES DEL
CASO)

RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES SI ES DEL
CASO)

5. REQUERIMIENTO DE NUEVA
PROPUESTA ECONOMICA EN CASO DE
EMPATE

22 DE OCTUBRE DE 2.009

6. SUSCRIPCION DEL CONTRATO.

23 DE OCTUBRE DE 2.009

7. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE
EJECUCION

MAXIMO HASTA EL 28 DE OCTUBRE DE 2009

1. OBJETO

El Fondo de Prevenciéon y Atencién de Emergencias de Bogota, D.C., requiere contratar el

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA A PRECIOS FIJOS UNITARIOS, DE
ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS Y CANTIDADES SOLICITADAS POR LA ENTIDAD.

2. ESPECIFICACIONES TECNICAS.

El proponente debera cotizar la totalidad de los elementos requeridos, para garantizar el
cumplimiento del objeto. Asi como debe contar con el equipo y personal suficiente para la

entrega de los elementos.

En desarrollo de la ejecucion contractual, el contratista debera suministrar los Elementos que se
describen a continuacién, en las cantidades que solicite la entidad de acuerdo con sus

necesidades:
Especificaciones de los elementos
ftem Elemento Unidad
1 Lavaloza x 500 grs Un
2 Azucar sobres x 200 unid Pq

Café x 500 grs Tipo Exportacién, 100% colombiano,
3 en bolsa metalizada Flowpack Trilaminada, con 1b.
valvula desgasificadora y cinta resellable.

4 Esponja abrasiva UNI
5 Jabon lig. Antibacterial P/manos xd 3000 cc Gl

6 Mezcladores x 1000 uni. Bolsa Bl

7 Pafio absorbente UNI
8 Papel Higiénico Blanco x 400 mts x 4 Uni. Pq
9 Aromaticas en fresco - 500 grs. Pq
10 Aromaticas deshidratadas en bolsa Pq
11 Vaso plastico Blanco 7 onzas x 25 unid. Pq
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12 Vaso Plastico Blanco Cafetero 4 onzas x 50 unid. Pq
13 Portavaso cafetero Pq
14 Instacrem sobres x 100 un de 3 gr. Pq
15 Bolsa Detergente en Polvo x 3.000gr Pq

El oferente debe asumir todos los costos directos e indirectos; los costos fijos, incluidos
impuestos referentes a la actividad, retenciones de ley e imprevistos y utilidades, asi como todas
las implicaciones descritas a continuacion:

Asumir por su cuenta y riesgo los gastos de adquisicion, disponibilidad, transporte, utilizacion,
reparacién, conservacién y mantenimiento de las maquinarias, repuestos y demdas elementos
necesarios para la realizacion del objeto de la presente invitacidn.

3. TIPIFICACION Y DESCRIPCION DEL CONTRATO A CELEBRAR.
3.1. TIPIFICACION:
El contrato u orden que se derive del presente proceso se denominara de SUMINISTRO

El tipo de contratacion es a precio fijo unitario. Por consiguiente no se aceptaran solicitudes de
ajuste en virtud de variaciones del mercado.

El presente documento forma parte integral del contrato que se celebre como consecuencia del
proceso de contratacion.

3.2. PLAZO DE EJECUCION:

El contrato tendra un plazo de ejecuciéon de CINCO (5) MESES O HASTA AGOTAR RECURSOS,
contados a partir del cumplimiento del Gltimo requisito de ejecucion del contrato.

3.3. SUPERVISION:

La supervision de este contrato sera ejercida por el Responsable de la Coordinacién
Administrativa del Fondo de Prevencion y Atencion de Emergencias de Bogota, D.C., y en su
defecto la persona que designe el Representante Legal de la Entidad.

3.4. VALOR Y FORMA DE PAGO:

El valor del contrato sera por la suma de TRECE MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE
($ 13'900.000.00). El FOPAE se compromete a pagar el valor del contrato, subordinado a las
apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto, de la siguiente manera:
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En forma mensual contra la presentacion de facturas acompafiada de la certificacion del
supervisor del contrato y entrada al Almacén del FOPAE de los suministros de aseo y cafeteria
entregados a satisfaccion del FOPAE durante el mes correspondiente.

Por cada uno de los pedidos se debe emitir una factura que indique:

Relacion de los elementos

Cantidad

Valor unitario y valor total

V|V|V|V

La factura se debe presentar en original y dos copias a las cuales se les deben anexar copia de
las remisiones efectuadas en el mes.

3.5. PLAZO PARA LA ENTREGA DE LOS ELEMENTOS:

Los elementos objeto del contrato deberan ser entregados por EL CONTRATISTA, de acuerdo
con el pedido que le sea formulado por el supervisor del contrato y dentro de las CUARENTA Y
OCHO (48) HORAS siguientes a la formulacion escrita de dicho pedido.

3.6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

Para el cumplimiento del objeto descrito anteriormente se considera necesario el desarrollo de
las siguientes actividades:

- Entregar en las instalaciones del Fondo de Prevencién y Atenciéon de Emergencias los bienes
objeto del contrato, nuevos y de primera calidad de acuerdo con las especificaciones técnicas
minimas exigidas y contar con la respectiva garantia por parte del proveedor o distribuidor.

- Entregar los pedidos de acuerdo con las cantidades solicitadas por la Entidad, cumpliendo con
las especificaciones técnicas requeridas.

- Realizar los cambios que sean necesarios cuando los productos no sean de la calidad
requerida por la Entidad; los costos en que se haya incurrido, correran por cuenta del
contratista. Dicho cambio se debe producir dentro de los dos (2) dias siguientes a la fecha de
la solicitud.

- Atender en el menor tiempo, las solicitudes eventuales e imprevistas que se presenten.

- Mantener un adecuado stock de inventario de los elementos establecidos y relacionados en la
oferta objeto de este contrato, de modo que permita garantizar los suministros
oportunamente.

- El contratista se obliga a entregar los bienes objeto del contrato con un tiempo de respuesta
de acuerdo con lo ofrecido en su propuesta el cual no debe exceder las cuarenta y ocho horas
(48).
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Cuando el FOPAE requiera algin elemento objeto de la presente contratacién que no esté
contemplado en la oferta inicial, el contratista debera suministrarlo, previa verificacion de los
precios del mercado por parte del supervisor.

El contratista deberad disponer del personal, vehiculos y demas elementos necesarios para
garantizar el suministro puntual.

Entregar los pedidos dentro del plazo establecido.

Los costos de transporte y distribucion seran asumidos por el Contratista.

Acreditar mediante certificacion el pago mensual a los aportes parafiscales expedidos por el
revisor fiscal o del representante legal donde se certifique el cumplimiento de las obligaciones
estipuladas en el articulo 50 de 1a Ley 789 de 2002.

Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes para el debido y oportuno
cumplimiento de las obligaciones contractuales y para la ejecucién del contrato.

Las demas que se requieran de acuerdo con la naturaleza del contrato.

3.6. GARANTIA UNICA:

El contratista de acuerdo a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, el articulo 7 de laley 1150 de 2007
y en el Decreto 4828 de 2009, modificado por el Decreto 2493 de 2009, debera constituir a favor
del Fondo de Prevencion y Atencién de Emergencias de Bogotad. D.C., una Garantia Bancaria o
Garantia Unica de Cumplimiento expedida por compaiifa de seguros legalmente establecida en
Colombia y con oficina en Bogota, que ampare:

>

Cumplimiento: Por el 10% del valor total del contrato, con una duracién igual a la del
Contrato y seis (06) meses mas, contados a partir de la suscripcion del mismo.

Calidad de Bienes: Por el 10% del valor total del contrato, con una duracién igual a la del
Contrato y seis (6) meses mas, contados a partir de la suscripciéon del mismo.

3.7. FORMA DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.

Los proponentes deberan presentar un solo sobre en el cual debera constar la siguiente
informacion:

Carta de Presentacion: Segiin ANEXO No.1.

Capitulo 1 de la Propuesta (ANEXO No.2): Oferta Econémica segun las especificaciones
técnicas exigidas por el FOPAE

Capitulo 2 de la Propuesta: Documentos de requisitos habilitantes como se exigen en la
presente invitacidn.
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El sobre debera presentarse hasta las 5:00 p.m. del dia previsto como plazo maximo para la
presentacion de las propuestas, en la oficina de radicaciéon del FOPAE, ubicada en Diagonal 47
No.77 A -09 Interior 11.

B. DE LOS REQUISITOS HABILITANTES Y CRITERIOS DE EVALUACION.
1. REQUISITOS HABILITANTES

1.1. Certificacion de Existencia y Representacion Legal. (para personas juridicas y
naturales).

Debera presentarse el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la CAmara
de Comercio de Bogotd, en la cual conste que el proponente desarrolla como objeto social la
actividad objeto del presente contrato.

1.2. Certificacion del Pago de Parafiscales y Aportes al Sistema de Seguridad
Social.

Certificacion expedida por el Revisor Fiscal de la sociedad, relacionado con el pago de los aportes
a los cuales se refiere el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Con ello el proponente debera acreditar el pago mensual de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensaciéon
familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje,
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal (cuando en los casos sefialados por la ley el
proponente deba contar con Revisoria Fiscal) de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de
contratacion para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no sera inferior a
los seis meses anteriores a la celebracién del contrato. En el evento en que la sociedad no tenga
mas de seis meses de constituida, deberd acreditar los pagos a partir de la fecha de su
constitucién, en cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 del 2002.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos
sean personas juridicas constituidas en Colombia, deberdn presentar en forma independiente
dicha certificacion expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo y segun
corresponda. La no presentacion de la certificacion de pago de aportes del proponente o de
alguno de los integrantes en caso de proponentes asociados, dara lugar a que la propuesta sea
declarada como No Habilitada Juridicamente.

1.3. Experiencia Minima del Proponente
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Para el caso especifico de este proceso, es importante para la entidad que los proponentes
cuenten con experiencia especifica, toda vez que esto le genera a la entidad, seguridad y
estabilidad al momento de contratar, dado que entre mayor experiencia tenga el proponente, se
garantiza el desarrollo y ejecuciéon del objeto contractual sin mayores dificultades. Los
Proponentes deberan adjuntar a su propuesta los documentos que permitan al FOPAE verificar
las condiciones de experiencia que se establecen en las Condiciones Especiales de Contratacién.
El oferente debera acreditar experiencia en la comercializacién y/o distribucién de elementos de
aseo y cafeteria, con la presentacion de minimo dos (2) certificaciones de contratos ejecutados
durante los dltimos dos (2) afios, expedidas por las entidades con las que se suscribieron dichos
contratos, las cuales deben contener el objeto, valor, fecha de suscripcion y plazo de ejecucion.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales la experiencia en comercializacién y/o
distribucién debera ser acreditada por cualquiera de sus miembros.

1.4. Fotocopia de la cédula de ciudadania del Representante Legal.

1.5. Fotocopia del Registro tinico Tributario. (RUT)

1.6. Fotocopia del Registro de Informacion Tributaria (RIT)

1.7. Certificado de antecedentes de la Contraloria General de la Republica.

2. CRITERIOS DE SELECCION
2.1. Evaluacion de la Oferta Econdmica Definitiva.

Se procede a establecer como alternativa de factor de selecciéon precio mas bajo, de acuerdo con
lo que establece el Decreto Reglamentario 3576 de 2.009, articulo 12. Por lo anterior se tendra en
cuenta los siguientes factores:

a) Precio de la Propuesta = 1000 PUNTOS;

b) Para la aplicacién de este factor inicamente se tendran en cuenta las propuestas que
cumplan con lo previsto y cumplan con las especificaciones técnicas requeridas en la
presente invitacién;

c) Se determinara la propuesta que presente el menor valor basico y se le asignara el puntaje
maximo de MIL PUNTOS (1000); y

d) El puntaje econémico para las demas propuestas objeto de ponderacién, se asignara
aplicando la siguiente féormula:

. Donde:
Cmax * Pmin
CEi = ---cmmmmmmmmmmmmeee CEi  =Puntaje de la propuesta evaluada
Cmax = Puntaje maximo otorgado a la propuesta méas econémica
Vp Pmin = Valor de la propuesta mas econémica
Vp = Valor de la propuesta evaluada
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C. DE LA COMUNICACION DEL RESULTADO DEL CERTAMEN Y DE LA
SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Una vez agotado el tramite de evaluacién y su traslado, el FOPAE a través del area que impulsa el
tramite informara al interesado seleccionado el resultado del certamen, citindolo a suscribir el
respectivo contrato, segiin el término establecido en el cronograma de la presente invitacion.

ANEXO0 No. 1
Ciudad y fecha

Sefores

FONDO DE PREVENCION Y ATENCION DE EMERGENCIAS
Coordinacion Administrativa

Diagonal 47 No. 77 A - 09 Interior 11

Bogota

REFERENCIA: INVITACION PUBLICA No. FOPAE. MIC-004-2009
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El suscrito obrando en su calidad de , en nombre y representacion de con
domicilio en , debidamente autorizado por la Junta de Socios (si es el caso), someto a consideracion del

FONDO DE PREVENCION Y ATENCION DE EMERGENCIAS una propuesta para

Asi mismo, declaro en nombre de la firma que represento:

Que en caso de ser favorecidos con el certamen, (a) suscribiré el contrato respectivo, obligdndome a constituir las
garantias exigidas en los documentos de la invitacion.

Que he estudiado los mismos y sus anexos aceptando integralmente los requisitos y condiciones en ellos
contenidos.

Que la informacién dada en los documentos incluidos en esta oferta me compromete y garantiza la veracidad de
las informaciones y datos de la oferta.

Que ninguna Entidad o persona diferente al suscrito tiene interés en esta propuesta ni en el contrato probable
que de ella se derive.

Declaro no hallarme incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por la Constitucién
Politica, por la Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentarias y complementarias y no me encuentro inscrito en el
boletin de responsables fiscales de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del articulo 38 de la Ley 734 de 2002,
en concordancia con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000 que me impidan participar en la presente invitaciéon y
suscribir el contrato.

Atentamente,

FIRMA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL

O PERSONA NATURAL

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

DIRECCION

TELEFONO

ANEXO No. 2.
PROPUESTA ECONOMICA
DESCRIPCION PRESENTACION VLU VALORIVA | VALORTOTAL
ITEM UNITARIO MARCA
n B (A+B)

1 LAVALOZA X500 GRS UNIDAD
2 AZUCAR SOBRES X 200 UNID CAJA

Café x 500 grs Tipo Exportacion, 100%

colombiano, en bolsa metalizada Flowpack
3 . . . e LIBRA

Trilaminada, con valvula desgasificadora 'y

cinta resellable.
4 ESPONJA ABRASIVA UNIDAD
5 JABON LIQ. ANTIBACTERIAL P/MANOS XD 3000 cc GALON
6 MEZCLADORES X 1000 UNI BoLsA PAQUETE
7 PANO ABSORBENTE UNIDAD
8 PAPEL HIGIENICO BLANCO X 400 MTS X 4 UNI. PAQUETE
9 AROMATICAS EN FRESCO -500 GRS PAQUETE
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10 AROMATICAS DESHIDRATADAS EN BOLSA PAQUETE
11 VASO PLASTICO BLANCO 7 ONZAS X 25 UNID. PAQUETE
12 ng];)_ PLASTICO BLANCO CAFETERO 4 ONZAS X 50 PAQUETE
13 PORTAVASO CAFETERO PAQUETE
14 INSTACREM SOBRES X 100 UN DE 3 GR. PAQUETE
15 BoLsA DETERGENTE EN PoLvO X 3.000GR BOLSA

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA $

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA (LETRAS):

LA PROPUESTA SE DEBE PRESENTAR EN PESOS COLOMBIANOS.

FIRMA:
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